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   Beispiel Anforderungsprofil Auszubildende/r 
 
 

Unternehmen:   Handwerksbetrieb  

Bezeichnung der Stelle: Auszubildender 

Kompetenzen Gewichtung 

 Muss Soll Kann 

Formale 

Voraus-

setzungen 

Schulabschluss: 

Berufsreife 

x   

Note Mathe 3 x   

Note Deutsch 3 x   

...    

Fachliche 

Kompetenz 

Beherrschung der 

Grundrechenarten 

x   

Beherrschung der Grundlagen 

der deutschen Sprache in Wort 

und Schrift 

x   

Technische und 

naturwissenschaftliche 

Grundlagenkenntnisse 

 x  

Grundkenntnisse wirtschaftlicher 

Zusammenhänge 

 x  

Sprachkenntnisse Englisch   x 

Grundkenntnisse MS-Office   x 

Persönliche 

Kompetenzen 

Leistungsbereitschaft x   

Zuverlässigkeit/Genauigkeit x   

Verantwortungsbewusstsein x   

Sinn für Farbe und Form  x  

Konzentrationsfähigkeit  x  

Selbständiges Arbeiten  x  

Organisationstalent   x 

Soziale 

Kompetenzen 

Kommunikationsfähigkeit x   

Teamfähigkeit x   

Kundenorientierung x   

Konfliktfähigkeit  x  

Freundlichkeit  x  

   


